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ACTA DE VISITA PRACTICADA POR LA MINISTRA
MARIA CATALINA GONZALEZ TORRES

A LA NOTARIA DE LA GRANJA A CARGO DE PAULA GUERRERO CORTES

NOTARIO INTERINO
(SEGUNDO BIMESTRE 2025)

l.- ANTECEDENTES DE LA NOTARIA

NOMBRE NOTARIA DE LA GRANJA (PAULA GUERRERO CORTES)

DE LA DEPENDENCIA
VISITADA

FECHA DE REALIZACION DE LA VISITA: 22 DE OCTUBRE DE 2025

PERIODO DE REVISION
2e BIMESTRE

MARZO ABRIL

DIRECCION  : AVENIDA SANTA ROSA N°7.976, LOCAL A
COMUNA : LA GRANJA. REGION METROPOLITANA

CORTE DE APELACIONES DE SAN MIGUEL

MINISTRA VISITADORA: MARIA CATALINA GONZALEZ TORRES
A.- NOTARIO

1. NOMBRE: PAULA GUERRERO CORTES.
INTERINO, DESDE EL 15 DE SEPTIEMBRE DE 2022

2.- CEDULA DE IDENTIDAD: 15.565.555-0

3.- DECRETO DE NOMBRAMIENTO:
N°179 DEL ANO 2022, DEL MINISTERIO DE JUSTICIA.

4.- FECHA DEL DECRETO:
NOMBRAMIENTO NOTARIO PUBLICO INTERINO, DE 13 DE SEPTIEMBRE DE 2022.

5- SUPLENCIAS DEL PERIODO.

NO SE REGISTRAN SUPLENCIAS EN LOS MESES MARZO - ABRIL 2025



NOMBRE DEL CED. DE N° DECRETO DE | FECHA DEL PERIODO DE
NOTARIO IDENTIDAD SUPLENCIA DECRETO SUPLENCIA
SUPLENTE
B.- PERSONAL TITULAR DE LA NOTARIA
NOMBRE DEL FUNCIONARIO CED. IDENTIDAD | PERIODO DE CONTRATACION
1| MARIA EUGENIA LECAROS 13.459.422-5 04-01-2016(antigiiedad)
BEROIZA Contrato 15 septiembre 2022
Anexo 21 octubre 2024
2 | PATRICIA ALEJANDRA FARFAN 17.780.469-K 06-02-2025
ESPINOZA
3 | PAMELA PAULINA LAVIN 16.406.099-3 07-03-2025
CARRASCO
4 | PABLO EDISON AVILA MOLINA 19.381.991-K 02-07-2025
C.- PERSONAL SUPLENTE O A CONTRATA DE LA NOTARIA: No hubo.
NOMBRE DEL FUNCIONARIO | CED. IDENTIDAD | PERIODO DE SUPLENCIA
D.- COTIZACIONES PREVISIONALES DEL PERSONAL
1.- COTIZACIONES EN AFP
NOMBRE DEL FUNCIONARIO CED. AFP EN MONTO | FECHA
IDENTIDAD | QUE
COTIZA
1 | MARIA EUGENIA LECAROS | 13.459.422-5 | HABITAT 72579y | 12-04-2025
BEROIZA 72.579 12-05-2025
2 | PATRICIA ALEJANDRA FARFAN | 17.780.469-K | MODELO 56.074 y | 12-04-2025
ESPINOZA 56.074 12-05-2025
3 | PAMELA PAULINA LAVIN | 16.406.099-3 | UNO 46.331y | 12-04-2025
CARRASCO 55.597 12-05-2025
OBSERVACIONES:

Se exhiben contratos de frabajo y liquidaciones de sueldo,
correspondientes al periodo marzo - abril de 2025.-

2.- COTIZACIONES EN ACHS

NOMBRE DEL FUNCIONARIO

CED. IDENTIDAD

MONTO

FECHA

MARIA EUGENIA LECAROS BEROIZA

13.459.422-5

5.989y 5.989

12-04-2025
12-05-2025




2 | PATRICIA  ALEJANDRA  FARFAN| 17.780.469-K | 4.929 y4.929 | 12-04-2025
ESPINOZA 12-05-2025
3 | PAMELA PAULINA LAVIN CARRASCO 16.406.099-3 | 4.107 y4.929 | 12-04-2025
12-05-2025
3.- COTIZACIONES DE SALUD - FONASA
NOMBRE DEL FUNCIONARIO CED. IDENTIDAD | MONTO FECHA
1 | MARIA EUGENIA LECAROS BEROIZA 13.459.422-5 45.080 y 45.080 | 12-04-2025
12-05-2025
2 | PATRICIA ~ ALEJANDRA  FARFAN | 17.780.469-K 37.100y 37.100 | 12-04-2025
ESPINOZA 12-05-2025

3 | PAMELA PAULINA LAVIN CARRASCO 16.406.099-3 30.917 y 37.100 | 12-04-2025

12-05-2025

OBSERVACIONES:

Las cotizaciones previsionales del periodo se encuentran al dia, segn
consta de planillas que se exhiben.

Il.- FUNCIONAMIENTO DE LA NOTARIA

OFICINA [ X LOCAL COMERCIAL [ ]

OBSERVACIONES:

La patente municipal para funcionar como Notaria, se encuentra al ingreso del
local, exhibida en un marco.

Se deja constancia que el Oficio pagd con fecha 20 de agosto de 2025, la
Patente Profesional, Rol N° 3-337, emitida el 03 de julio de 2025, de la |.
Municipalidad de La Granja, Ingreso N°3621278, periodo julio-diciembre de
2025, vigente hasta el 31 de enero de 2026.-

1.- SITUACION JURIDICA DE LAS INSTALACIONES

PROPIO L] ARRENDADO[ X

OBSERVACIONES:

Se tiene a la vista contrato de arriendo en original, firmado ante notario,
con fecha 07 de diciembre de 2022.- Se tiene a la vista recibos de pago
correspondientes a los meses de marzo - abril de 2025, por la suma de
$ 832.880 y $ 836.973, respectivamente, extendidos por el arrendador
don Pedro Arnoldo Silva Jorquera. -




2.- SALIDAS DE EMERGENCIA

TIENE ] NOTIENE[ X

OBSERVACIONES:

Se constata que desde la oficina de la Notario se tiene una amplia vision de la
atencion al publico y de las labores que desempeiian los funcionarios.

3.- ANUNCIOS AL PUBLICO

a) NOMBRE DE LA MINISTRA VISITADORA ss [ X N0 [ ]
b) ARANCEL ss [ X N [ ]
¢) HOJA DE TURNO ss [ X w~Nno [ ]
OBSERVACIONES:

Al ingreso se ven anuncios al piblico donde aparece el nombre de esta ministra
visitadora, al igual que avisos de los tumnos y de los aranceles.

4.- BOVEDA DE SEGURIDAD

s [ ] o[ X

OBSERVACIONES:

El local cuenta con una Caja de Fondos. En su interior, se guardan los
protocolos, las instrucciones y timbres de uso de la Notaria.

5.- SISTEMA DE SEGURIDAD

s [ X NO [ ]

OBSERVACIONES:

Se exhibe comunicacion de fecha 15 de mayo de 2014 de la alianza patroll-verisure.

Se tiene a la vista contrato de instalacion de servicios de seguridad, vigente con la empresa
VERISURE, N°1712231, de fecha 24 de febrero de 2023, con sistema de imagen y conectado a
Carabineros. -

Se constato la existencia de letrero de la empresa de seguridad VERISURE.

En el oficio no se mantienen cantidades de dinero en efectivo, segiin informa la Notario.

A contar del 13 de octubre de 2022 se implemento servicio informéatico Gesnot (Gestion de
Notarias), herramienta que permite digitalizar escrituras y documentos, administrarlos y aplicar
firma electrénica avanzada en ellos. Eliminando la asignacion de repertorio manual y haciendo la
funcién de una manera automatizada.




Ademas, cuenta con sistema Icono (Servicios personales para Notarios y Conservadores), que
realiza la inscripcion en linea de compraventa de vehiculos.

lll.- REVISION DE LOS LIBROS DE NOTARIA

A.- LIBRO DE REPERTORIO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS

1.- PRIMERA ANOTACION DEL PERIODO

REPERTORIO N° | FOJAS | FECHA PARTES MATERIA

80-2025 32 03-03-2025 | Comercializadora de articulos de Reduccion Escritura
aseo y perfumeria el Checho SpA | Publica

2.- ULTIMA ANOTACION DEL PERIODO

REPERTORIO N° | FOJAS | FECHA PARTES MATERIA
166-2025 42 30-04-2025 | Gutiérrez Medel, Benjamin Ignacio a | Poder Venta Vehiculo
Sanchez Fernandez, Elias Leonel Motorizado

TOTAL DE ANOTACIONES DEL PERIODO: 87

OBSERVACIONES:

Marzo: todos los dias habiles, para los efectos de esta Notaria, hubo anotaciones, con excepcion de los
dias 11y 14.-

Abril: todos los dias habiles, para los efectos de esta Notaria, hubo anotaciones con excepcion del dia
02,03,04, y 23.-

B.- PROTOCOLOS DE INSTRUMENTOS PUBLICOS

1.- PRIMERA ANOTACION DEL PERIODO

PROTOCOLO REPERTORIO | FOJAS FECHA PARTES MATERIA

N°® N°

80-2025 80-2025 01 03-03-2025 | Comercializadora | Reduccion
de articulos de Escritura
aseo y Pablica
perfumeria el
Checho SpA

2.- ULTIMA ANOTACION DEL PERIODO

PROTOCOLO | REPERTORIO | FOJAS FECHA PARTES MATERIA
N° N°
166-2025 166-2025 77 30-04-2025 Gutiérrez Medel, | Poder Venta
Benjamin Ignacio | Vehiculo
a Sanchez Motorizado
Fernandez, Elias
Leonel




TOTAL DE ANOTACIONES DEL PERIODO: 87

OBSERVACIONES:

Marzo: todos los dias habiles, para los efectos de esta Notaria, hubo anotaciones, con excepcion de
los dias 11y 14.-

Abril: todos los dias habiles, para los efectos de esta Notaria, hubo anotaciones con excepcion del
dia 02,03,04, y 23.-Se deja constancia que los repertorios del Segundo Bimestre de 2025,
correspondiente a los meses de Marzo - Abril de 2025, se encuentran debidamente empastados.
Con indice y certificados de apertura y de cierre firmados y timbrados.

C.- REPERTORIO DE VEHICULOS MOTORIZADOS

1.- PRIMERA ANOTACION DEL PERIODO

REPERTORIO | FOJAS | FECHA PARTES DE LA TRANSFERENCIA VEHICULO
NO PATENTE
95-2025 178 04-03-2025 | Garrido Elgueta, Leodan Esteban a WF.6877-9
Herrera Alvarez, Mario
2.- ULTIMA ANOTACION DEL PERIODO:
REPERTORIO | FOJAS | FECHA PARTES DE LA TRANSFERENCIA VEHICULO

N° PATENTE

1567-2025 194 30-04-2025| Caceres Vasquez, Nicole Macarena a ZJ.5116-K
Quinteros Pinilla, Hugo Rafael

TOTAL DE ANOTACIONES DEL PERIODO: 63

OBSERVACIONES :

Marzo: todos los dias habiles, para los efectos de esta Notaria, hubo anotaciones, con excepcion de
los dias 03, 06 y 19.-

Abril: todos los dias habiles, para los efectos de esta Notaria, hubo anotaciones, con excepcion de
los dias 01, 07, 08,16, y 25.-

Se exhiben en cada transaccion la copia del pago de impuesto a las transferencias, inscripciones,
Solicitudes de Transferencia ante el Registro de Vehiculos Motorizados del Servicio de Registro Civil
e Identificacion; y fotocopias de las cédulas de identidad de los comparecientes.

D.- FINIQUITOS

1.- PRIMERA ANOTACION DEL PERIODO

NOMBRE DEL CED. EMPRESA RUT DE LA | REPRESENTANTE | FECHA MONTO
FINIQUITADO IDENTIDAD EMPRESA | LEGAL RATIFICACION | DE

FINIQUITO
MARCELA 18.696.572-8 | NUTRIMENTO | 89.440.400-0 FERNANDO 03-03-2025 $316.373
ILLANES LEIVA SA MONCKEBERG




2.- ULTIMA ANOTACION DEL PERIODO

NOMBRE CED. EMPRESA RUTDELA | REPRESENTANTE | FECHA MONTO
DEL IDENTIDAD EMPRESA | LEGAL RATIFICACION | DE
FINIQUITADO FINIQUITO
CRISTIAN 13.034.892- | AY CMONTAJESE | 77.134.913-7 PATRICIO 29-04-2025 $926.000
ESTEBAN 0 INSTALACIONES ANDRES LARA
FLORES SpA LARA
ROJAS

OBSERVACIONES:

La informacion con la némina de los finiquitos se remite, en forma periédica, via electronica a la
Direccion del Trabajo. En virtud de lo anterior, se omite el envio de oficio, a la sefialada Institucion.

3.- OFICIO REMITIDO A LA INSPECCION DEL TRABAJO POR FINIQUITO

st [ ]

NO

FECHA

NUMERO

OBSERVACION: Ya no se envia oficio a la Inspeccion del Trabajo, por cuanto se ingresa al Sistema

computacional en linea y sélo se imprime la némina de éstos.

E.- TESTAMENTOS

1.- TESTAMENTOS ABIERTOS: Se otorgaron 03 testamentos en el periodo en revision:

REPERTORIO N° | FOJAS | FECHA TESTADOR

121-2025 82 28-03-2025 GARCIA TORRES, PAOLA ANDREA

136-2025 17 10-04-2025 CARRENO CALDERON, LUIS ANTONIO

140-2025 24 10-04-2025 MEJIAS RODRIGUEZ, ELIZABETH
ALEJANDRA

2.- TESTAMENTOS CERRADOS: No se otorgaron

REPERTORIO N°

FOJAS

FECHA TESTADOR

TOTAL DE TESTAMENTOS ABIERTOS OTORGADOS EN EL PERIODO: 03

REVOCACION DE TESTAMENTOS: 00

REPERTORIO N°

NOMBRE

FECHA




OBSERVACIONES:

PAULA GUERRENG CORTES
NOTARD PUBLICO INTERING

)

a1 :.

Av Sanis Ros,
Te .‘u-a

La Granja O1 do Abril de 2025 -

al N* 1772, 5° F’::D

De miconmceracsn

rfatma & Ug que en la Notarfa a mi carge, durarte el mes
da MARZO de 2025 s ciorgd (01) UN TESTAMENTO sclerrne abers que a
continuacidn detalio:

- Testamento de defa PADLA ANDREA GARCIA TORRES, C.I. N* 11,887,007
7. de fecha 28 de Marro de 2025, Repertorio N* 121.2025.-

Le gue comunice a Ud. para los finas partnenies
Saluda aentamanta s Ug
I,

PAULA GUERRERC CCRTES
NOTARIO PUBLICO INTERIND
SAN MIGUEL = LA GRANJA

PAULA QUFRRFRD CORTES
Net INTEANG

La Grarja, C2 e Mayo de 2025.-

TAMENTO DE POSESIONE .bE CTVAS
REGISTRO EVIL E IDENTFICACIO

! IN* 1772, 5" Psa

SANTIAGOY

Da m: consideracan

rfarms a Ud gue enla Notaris @ mi cargo, durame el mes
ce dERIL de 2025, se olorgaren (02) TESTAMENTOS solemne abierta cue 3
cantiniacion detato:

- Testarenic de don LUIS ANTONIO CARRENO CALDERON, C.. N*
&, 5066‘.'34 cel' cha 10 de Abri' de 2025, Repertorio N® 136-2025.-

Testame~ic de cofa ELIZABETH ALEJANDRA MEJIAS RODRIGUEZ, .1 N*
S.IDT.TMv!, do fecha 10 de Abril de 2025, Repertorio N* 140-2025..

Logue comumica @ Ud para los fnas perine~ien

Saluca pie~tamerts a L

PAULA GUERRERD CORTES
NOTARIQ PUBLICO INTERIND

SAN MIGUEL = LA GRANJA

Se exhiben oficios dirigidos al Servicio de Registo Civil e Identificacion.
Se deja constancia que los mencionados oficios fueron remitidos por correo electronico al Servicio de
Registro Civil e Identificacion.

3.- OFICIO REMITIDO AL REGISTRO CIVIL CON NOMINA DE TESTAMENTOS REALIZADOS

NO

S

NUMERO
sin®
sin®

FECHA
01-04-2025
02-05-2025

F.- LIBRO DE OPERACIONES FINANCIERAS (Unidad de Apoyo Financiero)

sl X NO[ |

REGISTRO EN LA WEB DE LA UAF

CANTIDAD DE PLANTILLAS DE OPERACIONES EN DINERO EFECTIVO EMITIDAS:01

OBSERVACIONES DEL LIBRO:
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s CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO R
e
Con fecha 01-07-2025, la Unidad do Anabsis Financiero cartifica que PAULA FABIOLA GUERRERO CORTES, RUMN, 15565555-0,
-.‘I ha cumplido con el envio del Formulario ROE correspondiente al periodo 2025-06 con fecha de subida el 01-07-2025
~

Este certificado solo acredita el cumplimiento de la obligacién establecida en el articulo 5° da la Ley N® 19.913 y no el resto de las
cbligaciencs legales contempladas en dicha normativa.

La insttucion 0 porsona a quien so prosonte este cenificada podra verificar su validez en
hilps:fireporieoperacionas.ual.clivalida_certificado_roo, hasta 60 dias despuds de su emisidn. Para ello debe ingresar el nimero de
folia y el cédigo de verificacidn quo incluye este certificado

Fecha'Hora: 01-07-2025 12:39.13
Codigo Verificacion: 8e7557bd 7102

Se exhibe Libro de apoyo de las operaciones informadas a la UAF, donde consta el Informe Semestral
correspondiente al 1° Semestre de 2025, documento remitido a la UAF, el 01 de Julio de 2025, y
aprobado electronicamente con igual fecha. Agregado en copias impresas al libro correspondiente.

G.- LIBRO DE INSTRUCCIONES NOTARIALES: Se registran anotaciones en el periodo.-

1.- PRIMERA ANOTACION DEL PERIODO

FECHAS FOJAS MATERIA CUMPLIMIENTO
EFECTIVO
06-03-2025 31 CUSTODIA 03 | 07-04-2025
DEPOSITO A LA VISTA

2.- ULTIMA ANOTACION DEL PERIODO.

FECHAS FOJAS MATERIA CUMPLIMIENTO
EFECTIVO
06-03-2025 31 CUSTODIA 03 07-04-2025
DEPOSITO A LA VISTA
OBSERVACIONES:

H.- DERECHOS PAGADOS POR TRAMITACIONES REALIZADAS

[ ]

NO

S



OBSERVACIONES:

Se deja constancia que, en la segunda hoja de las matrices de cada uno de los instrumentos publicos
otorgados en esta notaria, se registra el arancel y el nimero de la boleta emitida.

.- LIBRO DE NO DONANTES:

Sin anotaciones en el periodo revisado.

////

MA}J CATALINA'GONZALEZ TORRES
MINISTRA VISITADORA



